Schemat Planu Zarzadzania Danymi Badawczymi

(przygotowany wedtug zalecern NCN)

Identyfikacja projektu badan

1. Jaki jest tytul projektu?
2. Kto jest autorem projektu/planu?
3. Jaka jest afiliacja?
4. Jaka jest data utworzenia/modyfikacji planu?
5. Streszczenie projektu
6. Kto ma prawa autorskie do planu zarzadzania danymi?
Pole Pytania pomocnicze do
rozwazenia
1. Opis danych oraz | Sposéb pozyskiwania i | Warto rozwazy¢ nastepujace
pozyskiwanie lub ponowne | opracowania nowych | kwestie:
wykorzystanie dostepnych | danych i/lub ponownego ¢ Jakie standardy, metody i
danych wykorzystania dostepnych oprogramowanie postuzg do
danych pozyskiwania lub wytwarzania

nowych danych?

e Jakie dane juz istniejgce
(wtasne lub bedace w
posiadaniu strony trzeciej)

zostang ponownie
wykorzystane?

e W jaki sposéb zostanie
udokumentowane

pochodzenie danych?
o Jak bedzie wygladacd

organizacja plikéw i
zarzadzanie réznymi
wersjami?

e (Czy konieczna bedzie
digitalizacja danych
analogowych lub wydanych w
formie papierowej?

Pozyskiwane lub | Warto rozwazy¢ nastepujace

opracowane dane (rodzaj, | kwestie:

format, ilos¢)

e Jaki rodzaj, format i objetos¢
danych  planujg  Panstwo
pozyskaé¢, wytworzy¢ lub
ponownie wykorzystac¢?




2. Dokumentacja i jakos$¢
danych

Metadane i dokumenty
(np. metodologia lub
pozyskanie danych oraz
sposbb porzadkowania
danych)

Warto
kwestie:

e Jakie informacije nalezy
uzupetni¢, aby potencjalni
uzytkownicy (komputery lub
ludzie) byli w stanie w
przysztosci odczytacé i
zinterpretowac zebrane dane?

o Czy mozliwe jest ich
komputerowe odczytanie?

e W jaki sposéb powstanie
odpowiednia dokumentacja?

o Jakie standardy srodowiskowe
(jezeli w ogdle) postuzg do
objasnienia (meta)danych?

o Jakie miedzynarodowe
standardy lub schematy (tj.
Dublin Core, DDI) postuzg do
organizacji metadanych?

rozwazy¢ nastepujace

Stosowane srodki kontroli
jakosci danych

Warto rozwazy¢ nastepujace
kwestie:

e W jaki sposdb metody

pozyskiwania, analizy i

przetwarzania danych mogq
wptywac na ich jakosc¢?

e W jaki sposéb  mozna
wyeliminowacd btedy
pomiarowe i problem

stronniczosci?
e W jaki sposob zminimalizowac¢

ryzyko dotyczace
poprawnosci danych?
3. Przechowywaniei Przechowywanie i | Warto rozwazy¢é nastepujace
tworzenie kopii tworzenie kopii | kwestie:
zapasowych zapasowych  danych i e Jaka dysponujg Panstwo
metadanych podczas pojemnoscig pamieci i gdzie
badan bedg przechowywane dane?
e Jak wygladajg procedury
tworzenia kopii zapasowych?
e (Czy potrzebne beda specjalne
metody przenoszenia danych
z urzadzen mobilnych,
stanowisk terenowych lub
sprzetu domowego na gtéowny
serwer w miejscu pracy?
Sposéb zapewnienia | Warto rozwazy¢ nastepujace
bezpieczenstwa danych | kwestie:
oraz  ochrony danych

wrazliwych podczas badan

e W jaki sposd6b mozna bedzie
odzyska¢ dane utracone w
wyniku incydentu?

e Kto uzyska dostep do danych
w czasie trwania projektu i jak
wyglada¢ bedzie kontrola
dostepu do danych, zwtaszcza




w  przypadku  wspbtpracy
miedzy kilkoma partnerami?

4. Wymogi prawne, kodeks

postepowania

Sposéb zapewnienia
zgodnosci z przepisami
dotyczacymi danych
osobowych i

bezpieczenstwa danych w
przypadku przetwarzania
danych osobowych

Warto
kwestie:

rozwazy¢ nastepujace

e Czy w procesie pozyskiwania
danych niezbedna bedzie ich
anonimizacja?

e Czy nalezy usung¢ informacje
umozliwiajace identyfikacje
0s6b lub zatai¢ tozsamosc
uczestnikédw (np. za pomocg
pseudoanimizacji) przed
udostepnieniem danych?

Sposob zarzadzania
innymi kwestiami
prawnymi, np. prawami
wiasnosci  intelektualnej
lub wiasnoscia.

Obowigzujace przepisy

Warto
kwestie:
e Kto bedzie wiascicielem
danych?
e Jakie zostang zastosowane
licencje?

e (Czy przed udostepnieniem
danych konieczne bedzie
uzyskanie odpowiedniego
zezwolenia w zakresie praw
autorskich?

rozwazy¢ nastepujace

5. Udostepnienie i dlugotrwate
przechowywanie danych

Sposbb [ termin
udostepnienie danych.
Ewentualne ograniczenia
w udostepnianiu danych
lub przyczyny embarga

Warto rozwazy¢ nastepujace
kwestie:

e W jaki sposdéb o Panstwa
danych dowiedzg sie
potencjalni uzytkownicy?

e Jak diugo beda one
przechowywane?

e Czy istniejq jakies
ograniczenia i przeszkody

uniemozliwiajgce ich petne lub
czesciowe udostepnienie?

Sposdéb  wyboru danych
przeznaczonych do
przechowywania oraz
miejsce diugotrwatego
przechowywania danych
(np. repozytorium lub

archiwum danych)

Warto
kwestie:
e Ktore dane trzeba zachowag,
a ktére zniszczy¢ z przyczyn

rozwazy¢ nastepujace

wynikajacych z umow,
przepisbw  prawnych  lub
requlacji?

e W jaki sposéb zostanie

podjeta decyzja o tym, ktore
dane zachowac?

e Jaka bedzie procedura selekcji
przeznaczonych do utrwalenia
danych?

e Z jakiego repozytorium bedg
Panstwo korzystac?

e (Czy przestrzega ono zasad
FAIR Data?

e Czy Panstwa instytucja tworzy
regularnie kopie zapasowe?




Metody Iub
programowe
umozliwiajgce dostep do

narzedzia

Warto
kwestie:

rozwazy¢ nastepujace

danych i korzystanie z e Czy aby dane mogly by¢

danych przechowywane przez dtuzszy
okres i zachowaty dtugi okres
waznosci nalezy je
przeksztatcic do formatu
standardowego lub
otwartego?

e (Czy do skanowania Ilub
konwersji niezbedny bedzie
dodatkowy sprzet lub
oprogramowanie?

e Jaki mechanizm postuzy do
udostepniania danych (np.
odpowiedzi na zadanie,
repozytorium)?

Sposéb zapewniajacy | Warto rozwazy¢ nastepujace

stosowanie unikalnego i | kwestie:

dtugotrwatego o Czy trwale przypisany

identyfikatora (np. identyfikator zostanie

cyfrowego identyfikatora uzyskany?

obiektu DOI) dla e Jakie istniejqce trwate

kazdego zestawu danych identyfikatory pozostang w
uzyciu (np. cyfrowe
identyfikatory dokumentu
elektronicznego, numery
dostepowe)?

6. Zadania zwigzane z | Kto bedzie odpowiadat za | Warto rozwazy¢é nastepujace
zarzadzaniem danymi oraz | zarzadzanie danymi (tj. | kwestie:
zasoby kto bedzie ich

opiekunem)? e Czy Panstwa instytucja
posiada personel
odpowiedzialny za
zarzadzanie danymi w trakcie
trwania projektu, tj. od ich
utworzenia, poczatkowego
przechowywania, az do
archiwizacji i
dtugoterminowego
przechowywania danych?

e Jedli NIE to kto jest
odpowiedzialny za
archiwizacje i dtugoterminowe
zarzadzanie danymi w
Panstwa Jednostce?

e Jedli TAK to jakie zajmuje
stanowisko w obrebie
Jednostki?

e Jakg role peini Kierownik
projektu w zarzadzaniu
danymi?

Srodki (np. finansowe i| Warto rozwazyé nastepujace
czasowe) przeznaczone do | kwestie:




zarzadzania danymi i
zapewnienia mozliwosci
odnalezienia, dostepu,
interoperacyjnosci i
ponownego wykorzystania
danych

Czy potrzebne sg dodatkowe
zasoby do zarzadzania
danymi, takie jak osoby, czas,
sprzet lub oprogramowanie?
Jakie koszty zwigzane bedq z
zapewnieniem standardow
FAIR w projekcie?

W jaki sposob  zostang
optacone?




